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                                            План работы составлен на основе:

· Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 г.),

· Федерального закона «О библиотечном деле» (от 29.12.1994 г., с изм. от 2.07.2013 г.),  

· Федерального закона «Об противодействии экстремисткой деятельности» (ч. 3 ст.1, ст.3, ст.5, ст.13 от 25.07.2012 г.),

·  Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ч.1 ст.14 от 24.07. 1998 г.).

1. Основные задачи

             Современные функции школьной библиотеки не просто изменились, но и значительно расширились. Изменилась сама миссия библиотеки: из учебно-вспомогательного подразделения библиотека стала базой развития творческого мышления и деятельности.

        Изменение учебных программ, расширение и углубление традиционных дисциплин, новые методы, методики, разнообразие педагогических технологий предполагают новый уровень использования различного рода источников информации. 

         Наших читателей сегодня привлекает не только книговыдача, возможность поработать с литературой, выставки, беседы, но и получение фрагментов книг, копий статей, помощь в приобретении новых учебников, информирование о публикациях в периодической печати, возможность работать с электронным учебником. 

         Приоритетным направлением деятельности школьной библиотеки является формирование информационной среды адекватной уровню задач, решаемых школой сегодня всеми доступными на сегодняшний день информационными ресурсами. 

Библиотека помогает решить следующие задачи:

   1) Стимулирование и активизацию у детей устойчивого интереса к книге, библиотеке, чтению;

   2) Обеспечение учебной и методической литературой учащихся и педагогов;

   3) Повышение качества информационно-библиотечных и библиографических услуг;

   4) Содействие различными формами и методами библиотечной работы самообразованию учащихся и педагогов школы  обеспечение соответствующей литературой их социальных и культурных потребностей.  

	                                   2.  Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками. Составление отчетных документов.
	Сентябрь

	2.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

А) работа с изданиями (прайс-листами, каталогами, перечнями учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников);

Б) составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований;

В) формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия;

Г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

Д) осуществления контроля за выполнением сделанного заказа;

Е) прием и обработка поступивших учебников:

-оформление накладных;

-запись в книгу суммарного учета;

-штемпелевание;

-оформление картотеки.
	Сентябрь 

Сентябрь 

По мере поступления

По мере поступления

	3.
	Прием и выдача учебников.
	Май-сентябрь 

	4.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления

	5.
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
	Октябрь 

	6.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов).
	4 раза в год

	7.
	Работа с резервным фондом учебников:

-ведение учета;

0размещение и хранение;

-составление данных для межшкольного обмена;

-передача в другие школы.
	Сентябрь-ноябрь

	                  3. Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы
	По мере поступления

	2.

3.
	Обеспечение свободного доступа:

-к художественному фонду (для всех учащихся и сотрудников);

-к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников);

-к фонду учебников (по требованию);

Выдача изданий читателям. 
	Постоянно 

Постоянно

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 
	Постоянно

	5.
	Введение работы по сохранности фонда.


	Постоянно

	6.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно

	7.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки.


	Раз в четверть

	8.
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального.
	Апрель 

	9.
	Оформление новых разделителей. 
	В течение года

	
4. Комплектование фонда периодики

	1.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2021 года.
	Октябрь 

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2021 года
	Апрель 


                             5.  Работа с читателями 
	№ п/п
	               Содержание работы
	Срок исполнения 

	
          1. Индивидуальная работа 



	 1.
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	 Постоянно 

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	 Постоянно

	3.
	Беседы о прочитанном.
	 Постоянно

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	 По мере поступления 

	
2. Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	По графику ШМО

	2.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Февраль 

	3.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	Постоянно

	4.
	Участие в предметных месячниках.
	По графику

	
3. Работа с учащимися школы

	1.
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	Постоянно

	2. 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям) 
	Конец четверти

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями  о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики.

Оформление стенда «Правила пользования школьной библиотекой».
	Постоянно

Октябрь 


	4. Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся школы

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
	Знакомство с библиотекой (экскурсия) 

Правила и умения обращаться с книгой.

Структура книги. Выбор книг в библиотеке.

Структура книги.

Мы -  художники. Иллюстрация книги.

Подружись с периодикой.

Справочная литература, энциклопедии, справочники.

Структура книги. Использование ее аппарата при чтении. 

Классификация книг по отраслям знаний.

Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 

Методы самостоятельной работы с книгой

Конспект как один из методов самостоятельной работы с книгой
	Класс
1

  2

  2

  3

  3

  4

  5

  6

  7

 8-9

8

9
	Сентябрь 

Октябрь 

Ноябрь 

Ноябрь

Декабрь 

Январь 

Февраль 

Март 

Март 

Февраль-март 

Февраль

Февраль



	
                              6. Массовая работа

	
	Мероприятия 

	1.

2.

3.
	Литературный праздник по книгам Агнии Барто (к юбилею писателя (1906-1981)
	Февраль 2021

	
	«Неделя детской юношеской книги «Книжная радуга» 
	Март 2021

	
	Библиотечный урок «Это Родина моя» (к 450-летию г. Уфы)
	Февраль 2021

	4.
	Открытый просмотр книг к юбилею башкирского писателя Мажита Гафури (1880-1934)
	Ноябрь 2020
	

	
	Книжные выставки

«Цветущий край благословенный» (о Башкортостане)

«2020 Год – Год башкирского языка»
«2020 год – Год Памяти и Славы» (к 75-летию со Дня Победы)
«Экономика и школа»

«Мы и право»
	Сентябрь 

Сентябрь

Сентябрь

Октябрь

Октябрь


	

	
	«Вас приветствует сказка»

«В стране интересных уроков»

«Правила дорожного движения»

«День  Конституции РФ»

«Мужество. Подвиг. Слава»

«День Победы» 
«Знакомьтесь, новые книги»

«Методическая копилка школы» (к предметным неделям)
	В теч. года
Ноябрь 

В теч. года
Декабрь

Февраль 

Май 

По мере поступления

По предметным неделям

	3.
	Выставки к знаменательным датам 

	
	Октябрь
5 – День учителя 

Ноябрь
2 – Народный писатель Башкирии Мажит Гафури (к юбилею писателя 1880-1934)

4-День народного единства

30 – День Матери
Январь
15 - Книжная выставка «Это Родина моя» (к 450-летию города Уфы)

Февраль
23 – День защитника Отечества 

Март
8 – Международный женский день
15 – Всемирный День потребителя

Апрель 

2 – Международный день детской книги
12 – День Космонавтики 

Май
15 – Международный день семьи 

9 – «Этот день мы приближали, как могли» (ко дню Победы в Великой Отечественной войне)



	4.
	Тематические полки к юбилеям писателей

	
	195 лет М.Е. Салтыкову-Щедрину (1826 - 1889)

115 лет А.Л. Барто (1906 - 1981)

115 лет Муса Джалилю (1906 - 1944)

135 лет Н.С. Гумилеву (1886 – 1921)  
210 лет В.Г. Белинскому (1811-1848)

130 лет М.А.Булгакову (1891 - 1940)

220 лет В.И. Даль (1801 – 1872)

200 лет Ф.М. Достоевскому (1821 – 1881)  
200 лет Н.А. Некрасову (1821 – 1878)  

	Январь

Февраль

Февраль
Апрель

Май

Май

Ноябрь

Ноябрь

Декабрь

	5.
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам
	

	
	- Беседы у книжных выставок и тематических полок 
- День Знаний (подбор стихотворений, сценариев, песен)

- День Учителя в России 

- День Матери

- Новогодние праздники (подбор стихотворений, сценариев, песен)

- День защитника Отечества (подбор стихотворений, сценариев, песен)

- Международный женский день (подбор стихотворений, сценариев, песен)

- 15  мая – Международный  день семьи
	В течение года
Сентябрь 

Октябрь 

Ноябрь

Декабрь 

Февраль 

Март 

Май 




7. ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ
	№ п/п
	                      Содержание работы
	Срок исполнения

	1.


	Участие в районных совещаниях, проводимых управлением образования района.
	4 раза в год

	2.


	Самообразование:

-знакомство с профессиональной периодикой («Школьная библиотека», «Библиотека в школе»); 

-знакомство с приказами, письмами, инструкциями о библиотечном деле.
	В течение года

	3.
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей:

-посещение семинаров;

-присутствие на открытых мероприятиях;

-индивидуальные консультации.
	В течение года

	4.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года

	5.

	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение качества на основе использования новых технологий:

-использование электронных носителей;
	В течение года




8. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С БИБЛИОТЕКАМИ РАЙОНА И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ
	№ п/п

	
Содержание работы


	Срок исполнения



	1.

	Сотрудничество в поиске информации, обмен справочными данными.
	По мере необходим.



	2.
	Интеграция фондов: использование обменно-резервного фонда учебных материалов.
	По мере требования 


Зав. библиотекой                                                                                    Г.П. Пименова
11

